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Vnitrni rad skolni druziny
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I. Prava a povinnosti zakti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztah( s pedagogickymi pracovniky

Prava zaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhladena Valnym
shromézdé&nim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovdna Ceskou
a Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na ¢tyfech zakladnich principech:

e Pravo na preziti - zaucujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potfeb
ditéte.

e Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani,
volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

e Pravo na ochranu - chrani dité pred nasilim, vsemi druhy zneuzivani
a zanedbavani.

e Pravo na Géast - dava ditéti moznost vyjadFit svlj ndzor ve viech zaleZitostech,
které se ho tykaiji.

v

1. Prava zak:
a) Na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych $kolni druzinou.
b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

c) Vyjadfovat se ke vsSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svij ndzor
vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi
svlj nazor vyjadrit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych cCinnostech; odpoledne maji Zaci travit
hry klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) Zaci maji pravo na zajiténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém Zzivotnim prostredi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlm do
soukromého zZivota a poskozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve
Skolni druziné.

Provoz SD je uréen pro 2dky 1. - 5. roéniku (pfednostné Zaci doijizdé&jici a Zaci
zameéstnanych matek).

Hlavni vchod SD (budova $koly Lidicka 216) se ve vyucovaci dny otevird v 6. 00 hod. do
7.50 hod. ( pak probiha presun zakd do jednotlivych tiid ZS)

a od 11.15 hod. do 16.15 hod. (V dobé od 13.35 do 14.45 hod. vychazka). V ostatnich
dnech je budova SD uzaviena.




Provoz SD je od 6.00 do 7.50 hod., kdy jsou déti odvedeny do $aten pfisludnych
jednotlivym tfidam zS.

V pondéli a ve étvrtek jsou Zaci 1. a 2. t¥id, navitévujici SD a kondici po &tvrté vyucovaci
hodiné v 11.35hod. odvedeni tfemi vychovatelkami od $aten ZS do SD, ulozi aktovky,
provedou os. hygienu a odchazeji spolec¢né do Skolni jidelny asi v 11.50. Po obédé se
vraceji zpét.

Zaky 3.,4.a 5. tiid, kterym kon¢i vyucovani po paté vyucovaci hodiné ve 12.30 hod. a
navstévuji SD, odvadi do budovy SD jedna vychovatelka a asistent. Po uloZeni aktovek a
provedeni osobni hygieny odchazi asi ve 12.50hod. do skolni jidelny. Po obédé se vraceji
zpét do budovy SD.

V Gtery a ve stfedu jsou Zaci 1. t¥id, ktefi navstévuji SD a konéi po ¢tvrté vyucovaci
hodiné v 11.35 hod. pfevedeny dvéma vychovatelkami z budovy ZS do budovy SD, kde si
ulozi aktovky, provedou osobni hygienu a asi v 11.40 hod. odejdou spolecné do jidelny na
obéd a zpét.

Zaky 2.,3.,4. a 5. t¥id, ktefi kondi po paté vyucovaci hodiné ve 12.30 hod. prevedou
z budovy ZS do budovy SD dvé vychovatelky a asistent. Zaci uloZi aktovky, provedou
osobni hygienu a asi ve 12.40 hod. odejdou spolecné do jidelny na obéd a zpét.

V patek jsou Zaci 1.,2. a 3.tfid, navétévujici SD a koncici po &tvrté vyucovaci hodiné
v 11.35hod. odvedeni tfemi vychovatelkami od $aten ZS do SD, uloZi aktovky, provedou
os. hygienu a odchdzeji spole¢né do skolni jidelny asi v 11.50. Po obédé se vraceji zpét.
Zaky 4.a 5. tfid, kterym kon¢i vyucovani po paté vyucovaci hodiné ve 12.30 hod. a
navstévuji SD, odvadi do budovy SD jedna vychovatelka. Po uloZeni aktovek a provedeni
osobni hygieny odchazi asi ve 12.50hod. do skolni jidelny. Po obédé se vraceji zpét do
budovy SD.

Kazdy den predavaji vychovatelkdm v $atné zS zaky, ktefi navétévuiji SD, p. uditelky, které
jsou s nimi posledni vyucovaci hodinu.

2. Zaci_jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni Fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl $koly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim faddem &kolni druZiny, dbat pokynl provoznich pracovnikd,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich porddanych SD usmérfiovat
tak, aby nesnizovali dUstojnost svou, svych spoluzdkl, zaméstnanct koly a lidi,
se kterymi pfijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skuteCnost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) chodit do skolni druziny podle zapisového listku a Ucastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

g) prezouvat se a prezlvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi



h) béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky ulozené

v $atné. Za mobilni telefony a pfinesené hrac¢ky SD nerudi. Pfi odchodu ze SD se
74ci obouvaji v $atnach. Oblegeni (ksiltovky, ptezlvky, tepldky apod.) maji Zaci
podepsané.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyucujiciho. PFi zavazném a opakovaném porusovani vnitFniho radu skolni
druziny méze byt rozhodnutim Feditelky skoly zak ze SD vylouden.

3. Zaci nesméiji:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

nosit do Skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani
v aktovkach

nosit do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost zdka nebo jinych osob. Mobilni telefony (pokud je zadk musi
mit pro spojeni s rodici po odchodu na krouzky) jsou uloZeny u vychovatelky. Zak
si jej vyzvedne pFi odchodu domd nebo na krouZek.

pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

pred ukonéenim pobytu ve &kolni druziné z bezpeénostnich divodi opoustét
druZinu a $kolni aredl bez védomi vychovatelky SD

pouZivat mezi sebou a vi¢&i dosp&lym osobam hrubych slov, uradzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické utoky zaka
vici jinému zakovi ¢i vaéi pracovnikim sSkoly se vzdy povazuji za
zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto Fadem a z3ak bude za toto
provinéni ze SD vyloucen,

v prostordch &kolni druziny a pii akcich souvisejicich s &innosti SD ZAci
nesméji pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat,
$iFit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do
Skolni druziny nebo na akci pofadanou skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo
jinych omamnych latek. PoruSeni tohoto zdkazu je vzdy zavaznym porusenim
vnitfniho Fadu $kolni druziny a Zzak bude za toto provinéni ze SD vyloudcen.

Jestlize zak hrubym zplsobem poruduje vnitini fdd SD nebo nezaplati prispévek
na pobyt ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednéni. Pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatkd, bude Zakovi ukon¢ena dochazka do SD.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

a)
b)
c)
d)

e)

Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné
Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku
Majetek skolni druziny chrani pred poskozenim

Majetek $kolni druziny nesméji Zaci odnaset domi

V pfipadé Umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodi¢e vyzvani
k jednani o nahradé zplsobené $kody



II. Prava a povinnosti zakonnych zastupcti zakt a pravidla

o vzajemnych vztazich zakonnych zastupcl zakd
s pedagogickymi pracovniky

a) O prijeti ditéte do sSkolni druziny rozhoduje reditelka Skoly podle predem
stanovenych kritérii, kterd jsou také zverejnéna na webovych strankach skoly v
sekci Skolni druzina. Zapis na daldi $kolni rok probihd souc¢asné se zapisem déti do
prvnich tiid. Dohlasovani probihd v prvnim tydnu v zafi pfimo ve SD u vedouci
vychovatelky prostiednictvim zépisniho listku. Do SD jsou pfijimani zaci 1.-5. t¥id
(zaci zaméstnanych matek a dojizdéjici prednostné, ostatni zaci maximalné do vyse
stanovené kapacity SD).

b) Na zapisnim listku rodic¢e stanovi dobu pobytu Zaka ve skolni druziné. Odchod
zaka ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pFi
piredlozeni pisemné Zadosti rodicli s datem, hodinou odchodu, informaci,
zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodicli. Telefonickda nebo
ustni dohoda o0 zméné neni mozna.

c) Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je
nutné vcéas vzdy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel pro pripad nemoci
Zzaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané
léky.

e) Pri vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice ditéte terminal Bellhop u
vchodu. Po kontrole pomoci ¢ipového systému muze dité samostatné do Satny a
pak s doprovodem domd.

f) Na obdobi prazdnin je rodi¢im nabizena moZnost pobytu déti ve &kolni druZiné.
Oddéleni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi nejméné 9 déti. Pokud maji
rodi¢e o pobyt ditéte ve skolni druziné v dobé vedlejsich prazdnin a reditelského
volna zajem, odevzdaji zadost nejpozdéji 3 tydny pred zahajenim prazdnin nebo
volna vychovatelce $kolni druZiny. Formular 2adosti je rodi¢dm zasilan
elektronicky. Mohou si jej také vyzvednout u vychovatelky. Za nepfitomného
zaka, nahlaseného na prazdniny bude stanoven poplatek (s vyjimkou nemoci,
potvrzené lékatem). V dobé vanoénich a hlavnich prazdnin je SD uzaviena.
Prazdninova provozni doba je od 7.00hod.do 15.00hod.

g) Prispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢.
74/2005 Sb.o zajmovém vzdélavani v platném znéni na 120 K¢ mésicné.

h) Veskeré pripominky k praci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo
feditelka Skoly.

i) S timto vnitfnim fadem SD jsou rodice i Zaci sezndmeni na zacatku dochazky do
SD a rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrZzovanim.

j) Pokud dité zlstane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢im.
Po domluvé s rodici pocka s ditétem ve druziné, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou.
V pripadé, Ze nesezene rodiCe, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.




III. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich

ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

b)

d)

e)

f)

9)

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) piedd uditelka vychovatelce z&ky SD.

Dochazka ptihldSenych 7akd je povinnd. Neptitomnost ?aka zapige vychovatelka do
Pfehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena dochazka s prehledem
pritomnych 2ak( a ¢as jejich odchodu. Mimotadny odchod (na zaklad& pisemné
zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis)
také zapi$e a vyznadi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném
znéni).

zaky SD z konticiho oddéleni predd vychovatelka vidy se seznamem osobné do
ur¢eného oddéleni.

Pfi ¢innosti mimo aredl skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu
74k{ pFipadnout vice neZ 25 7ak{. Vyjimku poskytuje feditelka gkoly v ptipadé potfeby
na kazdou akci zvldt na zadkladé Zadosti vedouci vychovatelky SD
a s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky
ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navykt zakda.

Pitny reZzim pro déti je zajistén z prispévkl rodi¢a.




Ramcovy rezim dne SD

6.00-8.00 ranni druzina (volna &innost dle zdjmu a zamé&feni zakd)

11.30 - 13.35 konec dopoledniho vyucovani
obéd, hygiena, sebeobsluzné Cinnosti
odpocinkové cinnosti (hromadné nebo jiné dle individualniho prani)

odchody zak{

13.35 - 14.45 rekreacni a zajmova cinnosti
sportovni aktivity

pobyt venku, vychazka

14.45 - 16.15 didaktické hry - pfiprava zak( na vyucovani
individudIni odpocinkové c¢innosti
hygiena, sebeobsluzné ¢innosti

odchody zak{

Vychovatelka pfi vyb&ru zaméstnani prihlizi k pocasi, mdze ptihlédnout i k zajmu déti
v 7 o] v ’ v v v v s _r v Ve vy ’

a zaku v oddéleni. Vzdy vsak predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu

a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdé&lavacich pland.

Odchody zakt ze skolni druziny

Zak odchazi ze SD na zakladé: zapisniho listku pro SD / pravidelné /
jednorazové pisemné zadosti rodi¢l s datem, hodinou
odchodu, jménem doprovodu a podpisem rodi&d.

Casy odchod zakd

Po ukonéeni vyudovani 11:35(12:30) u skoly, v éase 13.20-13.35 v SD, a pak az
v dobé od 14.45hod. do 16.15 hod v SD.

V dobé od 13.35.do 14.45 jsou 7aci obvykle mimo mistnost oddéleni SD (télocvi¢na,
hfristé), a proto neni mozné v tuto dobu zajistit predani zaka rodictim.



IV. Platba za skolni druzinu

Platby za skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.
Mésicni Castka cini 120 K¢ a je hrazena ve dvou castkach.

1.platba za zafi-prosinec 480 K¢

2.platba za leden-c¢erven 720 K¢

Platby jsou zasildny na ucet ¢. 78-8855600227/0100

Variabilni symbol je kod ditéte, ktery je kazdému ditéti pridélen.

V pripadé dlouhodobé nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na
zakladé Zzadosti zakonného zastupce vracen.

Uplata miiZze byt sniZzena nebo prominuta, pokud:

a)

b)

c)

Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zdastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potfeb ditéte
podle zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Dale mdzZe byt Uplata snizena

a)

b)

Géastnikdm, ktefi se G&astni vice neZ dvou ¢innosti daného &kolského zafizeni,

Uc¢astnikdm, ktefi jsou zapsani k pravidelné &innosti, v pfipadé Géasti v dalSich
c¢innostech daného Skolského zafizeni.

V. Ustanoveni pro vychovatele, jejich povinnosti

Vychovatelé prichdzeji do SD nejpozdé&ji 10 minut pred zah&djenim provozu. Této
povinnosti jsou zprosténi ti, ktefi maji nastup jinak.

Po pfichodu se kazdy vychovatel seznami s dispozicemi v herné.
Vychovatelé nastupuji od 6.00 hod. do 7.30 hod. do herny, kde se schazeji déti.

Po obédé se déti rovnéz schazi v herné a po 12.00 hod. odchazi s vychovatelkami do
svého odd.

Vychovatelky opouété&ji své oddéleni jen v odlvodnénych pfipadech a zajisti po dobu
své nepritomnosti nepfimy dozor.

Zjisti-li vychovatel zavadu, kterou nelze odstranit, hlasi ji vedouci vychovatelce nebo
spravci budovy.

Zapisy do elektronické tfidni knihy provadéji vychovatelky kazdy den.

Zavazné nedostatky v chovani zakl ozndmi vychovatel pisemné rodi¢dm. Pokud

. 7 v z 7 v 7 e 7w N s O v ’ e s s
nedojde k naprave, oznami pokracovani vedeni skoly. Zak muze byt po déletrvajici
nekazni docasné vyloucen.

Vychovatel zajistuje vétrani, okno nesmi byt otevfeno v jeho nepfitomnosti.




10.

11.
12.

13.
14,
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,
22.

23.
24,

Ponechani 2ak{ bez dozoru je nepfipustné a vychovatel za nastalé situace ponese sam
za sebe zodpovédnost.

Vychovatel ru&i za ukaznéné prechazeni zaka.

Vychovatel si zajistuje potfebné pomtcky den pfedem, nejpozdé&ji 10 min. do za&atku
cinnosti.

Vychovatelé vyZzaduji od 2akd za vSech okolnosti zdvofilé a slusné chovani.
Vychovatelé rudi za poradek ve svém oddéleni a v Satné.

Pfred kazdou akci vyzadujici pouceni o bezpecnosti (napr. vyuky, exkurze, sportovni
akce atd.), provede vychovatel pouceni a zapise do tfidni knihy.

Uvolnéni ze zamé&stnani z jakychkoliv dlvodd projednd vychovatelka predem
s reditelem sSkoly a vysledek nahlasi vedouci vychovatelce.

Onemocni-li vychovatelka nebo nemlze-li se dostavit, ozndmi to co nejdfive
telefonicky nebo Ustné rediteli Skoly.

Neni-li vychovatelka pfitomna ve SD z divodu nemoci, zajisti vedeni $koly dozor
vyménou.

Ma-li vychovatel podezieni, Ze dité nenavitévuje SD bez omluvy rodi¢d (hlavné réno),
upozorni rodi¢e pisemné do zapisni¢ku a vyzaduje podpis rodi¢li, nebo upozorni rodice
ustné a na dité se zaméri.

Vychovatel dba o vkusnou vyzdobu oddéleni a podili se na vyzdobé spolecnych prostor
SD.

Vychovatel dohliZi, zda sluzba vykondva své povinnosti.

Vychovatel vyvésuje tydenni skladbu zaméstnani a tydenni plan cinnosti, ktery
dodrZuje (zmé&na jen ze zévaznych dlvodd{, napF. vychazka pfi nepfizni polasi).

Vychovatel pini pfidélené Ukoly véas a presné.

Vychovatel se zt¢astfiuje metodickych porad SD.

Reditelka Skoly



