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1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska

v

vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich ve znéni pozd¢jSich predpist
Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — &.j.: 27317/2004-24




1.2 DalSi pravni vychodiska

zakon ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaji

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzd€lavani pedagogickych pracovnikt

2. Ucel poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakiim a jejich zdkonnym zastupctiim.

Utelem poradenskych sluzeb $koly je pfispivat zejména k:

- vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zaka, pro jejich socidlni
Vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti v pritbéhu vychovy a vzdélavani,

- naplnovani vychovnych a vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu zak,

- zjistovani specialnich vzdélavacich potieb zdka a mimoiadného nadani Zzaka, poskytovani

vhodnych podptrnych opatieni doporuéenych SPZ, vyhodnocovani poskytovani podptrnych

opatfeni zakiim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zdkiim mimotadné nadanym,

- prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riznych forem rizikového

chovani a dalSich problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekonavani

problémovych situaci,

- prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

- vytvafeni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani zakd uvedenych v § 16 odst. 9

Skolského zakona,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobli prace pro déti, kteti jsou piislusniky jinych

kultur nebo ziji v odlisnych zivotnich podminkach,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobli prace pro déti nadané,

- podpote vzdélavani zakl se specidlnimi vzdelavacimi potiebami a 74kl nadanych ve Skolach a

Skolskych zatizenich, jakoZz i zmirflovani diisledkt znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovant,

- metodické podpote pedagogt, kteti se podileji na vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi

potebami a zakl nadanych,

- metodické podpofe vychovnych poradct a Skolnich metodikii prevence, asistentli pedagoga a

dalsich pedagogickych 1 nepedagogickych pracovnikli, ktefi se podileji na zajiStovani

podplrnych opatieni ve vzdélavani zakd,

- posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim soucinnosti

Skolskych poradenskych zatizeni a Skolnich poradenskych pracovist,

- soucinnosti s organy vetejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 Skolského
zakona.

3. Zaméfeni a cile poradenské sluzby ve Skole

Reditel $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve 8kole §kolnim poradenskym
pracovistém, ve kterém pusobi zpravidla vychovny poradce a $kolni metodik prevence, ktefi
spolupracuji zejména s tiidnimi uciteli, uciteli vychov, pfipadné s dalSimi pedagogickymi
pracovniky skoly. Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole mlize byt zajistovano i Skolnim
psychologem nebo Skolnim specialnim pedagogem. Ve Skole jsou zajistovany poradenské
sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim pottebam zaki Skoly zaméfené zejména na
a) poskytovani podpiirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

b) sledovéni a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podptrnych opatieni,

¢) prevenci Skolni netispésnosti,



d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdelavani a socidlniho zaclenovani zakti z odliSného kulturniho prostiedi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdelavani zakl nadanych a mimotadné nadanych,

g) prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
piiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole a Skolském
zatizeni,

h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektiva,

1) ptedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné riiznych forem Sikany a diskriminace,

J) prabézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi uskute¢niovanych skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pti pouziti psychologickych a specialn¢ pedagogickych postupii
ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se $kolskymi poradenskymi
zafizenimi.

Skola zpracovava a uskuteciiuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu Ccinnosti pedagogickych pracovnikii, preventivni program Skoly vcetné
strategie predchazeni Skolni netspéSnosti, Sikan¢ a dal$im projeviim rizikového chovani.
Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podptirnych opatieni pro zédky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji s
organy vefejné moci za uUcelem ochrany prav zaklt. Skola spolupracuje se Skolskym
poradenskym zatizenim také v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro zaky.

3.1 Zaméreni poradenské sluzby

Prevence $kolni netispéSnosti

Vénovat se vSem zaktim s vychovnymi a vyukovymi problémy, prubézné a dlouhodobé s nimi
pracovat a vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problémi. Prohloubit v¢asnou
intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaku.

Prevence socialné patologickych jevi

Vénovat se vSem projevim rizikového chovani, které predchazi vzniku socidlné patologickych
jevi a dalSich problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych
situaci. Prohloubit v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych Zaka a tfidnich
kolektiv.

Kariérové poradenstvi

Poskytnout zakim a jejich zakonnym zastupctim kariérové poradenstvi. Vést zaky k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni. Integrovat vzdélavaci, informacni a
poradenskou podporu pro vhodnou volbu vzdélavaci cesty.

ZAci se specialnimi vzdélavacimi potitebami

Ptipravit podminky a roz$ifit moZnosti integrace zakt se specialnimi vzdélavacimi potifebami
veetn¢ 74kl z jiného kulturniho prostfedi a zakl se socidlnim znevyhodnénim. Zmirnovani
diisledkt zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a
prevence jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odli$nosti a
pfijimani socialnich odli$nosti na Skole.

ZAci nadani

Vytvatet vhodné podminky, formy a zplsoby prace pro zaky nadané a mimofadné nadané.



Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a
profesnich dovednosti pedagogickych pracovnikii ve Skole. Zajistit metodickou podporu
ucitelim pii aplikaci psychologickych a specialné pedagogickych poznatkii a dovednosti do
vzdé¢lavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka
poradna, specidlné¢ pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi
zafizenimi (informacné-poradenské sttedisko uradu prace).

Spolupriace se zakonnymi zastupci Zaki

Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci zakda.
Logopedicka péce

Zabezpecit odbornou c¢innost v prevenci, diagnostice a logopedické intervenci u zakl s

narusenou komunikac¢ni schopnosti a zabezpecuje metodické a konzultacni ¢innosti v oblasti
pusobnosti.

3.2 Personalni zajisténi poradenskeé sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik

Vychovny poradce, Skolni specidlni
Prevence skolni netspésnosti pedagog, tfidni ucitel, ucitelé
jednotlivych predmétt

Skolni metodik prevence, vychovny

Prevence socialné patologickych jevu e .
P BIckych] poradce, tfidni uditel

Kariérové poradenstvi Vychovny poradce, tfidni ucitel

Vychovny poradce, Skolni specialni

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami s -
pedagog, tfidni ucitel

Vychovny poradce, Skolni speciadlni

Zéci nadani .
pedagog, tiidni ucitel

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikll Reditel $koly

Reditel $koly, vychovny poradce,

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi . , Lo
potup P y Skolni specialni pedagog

Reditel $koly, vychovny poradce,

Spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki tiidni  ucitel, Skolni  specidlni
pedagog
Logopedicky asistent a ucitel
Logopedicka péce specialni pedagog se statni zkouskou
z logopedie

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

Poradenské sluzby ve $kole jsou poskytovany zakim a jejich zakonnym zastupctim. Skola
poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu uvedeném ve smérnici, a to na
zadost zak, jejich zakonnych zastupcti, kol nebo na zaklade rozhodnuti organu vetejné moci.



Skola musi pfedem srozumiteln¢ informovat zaka a v piipad¢ zéka, ktery ma zakonného
zastupce, také jeho zdkonného zastupce o

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych disledcich, kter¢é mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a
odst. 5 skolského zékona, prava zadat o revizi podle § 16b Skolského zdkona a prava podat
podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 Skolského zakona, a to prostiednictvim
formuléte, jehoz vzor je stanoven v pfiloze €. 5 k této vyhlasce. Poradenskd sluzba se zacne
poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tii mésicti ode dne pfijeti zadosti,
nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel
poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni tUcelu poradenské sluzby. Krizovd poradenska
intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje
bezprostiedné po piijeti zadosti.

4.2 Informovany souhlas

Pozaduje-1i zadkonny zastupce poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti PPP/SPC, musi
podepsat Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a se zpracovanim a uchovanim
osobnich tdajt ve skolském poradenském zatizeni (Pfiloha €. 5 k vyhlasce €. 72/2005 Sb.)

Podplirna opatieni druhého az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem
zékonného zastupce zaka.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

Reditel $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole $kolnim specidlnim
pedagogem, vychovnym poradcem a $kolnim metodikem prevence, ktefi spolupracuji zejména s
tiidnimi uciteli, uciteli vychov, ptipadné s dalS§imi pedagogickymi pracovniky Skoly.
Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu Skoly:

a) vedouci pracovnici Skoly

- feditel skoly,
- zastupce teditele Skoly pro 1. stupen a specialni tfidy
b) poradensti pracovnici §koly

- vychovny - kariérovy poradce,
- Skolni metodik prevence,
- Skolni specialni pedagog,
- logopedicky asistent a logoped

¢) dal3i pedagogicti pracovnici Skoly

- tfidni uditel,
- ucitel-metodik pro piipravu Skolniho vzdélavaciho programu,
- ucitel(¢) vzdelavaci oblasti Vychova k volbé povolani,

- dalsi pedagogové (zejména ucitelé vychov).



5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. E-mail Konzult.
hodiny
Reditel $koly Dalsi vzdélavani 736665795 | reditelna | Dle telefon. ¢i
Megr. Iveta Beranova | pPedagogickych pracovniki @zscs.cz | emailové
Spoluprace s poradenskymi domluvy
zafizenimi
Spoluprace se zdkonnymi
zastupci zakl
Vychovny poradce Prevence skolni netuspésnosti 491451137 Vyvéseny na
Mgr. Eva Skvrnova Kariérové poradenstvi web. str.
Mgr. Jifina Zaci se specialnimi skol}’/, 5
Kavalkova vzdélavacimi potfebami aktu,alvne pro
., . ) dany k. rok
Zaci nadani
Skolni metodik Prevence socialné 491451137 VyvéSeny na
prevence patologickych jevi web. str.
Mgr. Eva Posnarova Skoly,
aktualn¢ pro
dany sk. rok
Skolni specialni Prevence skolni netispésnosti 491451137 Vyvéseny na
pedagog Z4ci se specialnimi web. str.
Mgr. Jana Karvaiova | vzdélavacimi pottebami Skoly,
aktualné pro
dany sk. rok
Logopedicky asistent | Logopedicka péce 491451137 Vyvéseny na
Mgr. Vlasta Mala web. str.
Skoly,

Ucitel se statni
zkouskou z logopedie

Mgr. Blanka Mikova
Mgr. Jana Karvaiova

aktualné pro
dany $k. rok

5.3 Kvalifikacni standardy poradenskych pracovnik( skoly

v

Reditel Skoly

§ 5 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdé&jsich predpist

§ 5 vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnikl, ve znéni

pozd¢jsich predpisii
Vychovny poradce

§ 8 wvyhlasky €. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikl, ve znéni

pozd¢jsich predpisii

Skolni metodik prevence

§ 9 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnik,

Skolni specialni pedagog

§ 18 zdkona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

Logopedicky asistent




Vzdélani dle Metodického doporuceni ¢.J. 14 712/2009-61 k zabezpeceni logopedické péce ve
Skolstvi CI. IV.

Tiidni uditel

§ 7 zdkona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, (uéitel 1. stupné ZS)
§ 8 zékona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, (uéitel 2. stupné ZS)

Ucitel - metodik pro pfipravu Skolniho vzdélavaciho programu

§ 9 odst. 1 pism. b) vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzd¢€lavani pedagogickych pracovnikd,

Ucitel vzdélavaci oblasti Vychova k volb€ povolani

§ 8 zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

Dalsi pedagogové (zejména uditelé vychov)

§ 8 zakona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, (uéitel 2. stupné ZS)



6. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve skole

Schéma poskytovani poradenské sluzby ve Skole

Reditel $koly

Specializovana poradenska
pracovisté

Pedagogicko-psychologicka
poradna

Specialné pedagogické
centrum

Stiedisko vychovné péce

Rodina zaka

DalSi poradenska zarizeni

Informacné-poradenské
sttedisko uradu prace

/
/

Jiné subjekty

Policie CR
Orgéan socialné-pravni
ochrany déti

PoradenSti
pracovnici Skoly

Vychovny -
kariérovy poradce
Skolni metodik
prevence
Logopedicky asistent
Skolni specialni
pedagog

Dal§i  pedagogicti
pracovnici §koly

Zaméreni poradenské sluzby

Prevence Skolni netuspéSnosti

Prevence socialné patologickych jevl
Kariérové poradenstvi

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi

Spolupréce se zdkonnymi zastupci zakt

Logopedicka péce

Ttidni ucitel

Ucitel - metodik pro
ptipravu SVP

Ucitel - Vychova
k volbé povolani

Dalsi pedagogové
(ucitelé vychov)




7. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
a) ve skolstvi

- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

- specialn¢ pedagogické centrum (SPC)

- sttedisko vychovné péce (SVP)

- krajsky koordinator pro logopedickou péci

b) mimo skolstvi

- informacéné-poradenskeé stiedisko tradu prace

- OSPOD

8. Prostory a ¢asova dostupnost poradenskych sluzeb

Pracovnik Prostory Konzultaéni hodiny

Reditel $koly Budova ul. Zelena

Vychovny — kariérovy | Budova ul. Lidickd — kabinet CJ | VyvéSeny na web. strankach

poradce a vychovného poradce Skoly, ak‘vriélnéi(pro dany
sk. ro

Skolni metodik prevence | Budova ul. Zelend, sborovna

Skolni specialni pedagog | Budova ul. Komenského — $kolni
poradenské pracovisté

Logopedicky  asistent, | Budova ul. Komenského,
logoped sborovna

9. Informovanost o poradenskych sluzbach

Piehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vefejné pristupny na webovych strankach skoly
apod. a zahrnuje zejména:

- umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,

- jména a funkce poradenskych pracovnikl Skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici Skoly,

- konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki Skoly.

O poskytovani poradenskych sluZzeb informuje Skola ve svych vyro¢nich zpravach.

10. Prace s informacemi a s dlvérnymi daty pfi poskytovani poradenskych
sluzeb

10.1 Informace a citliva data

Informace a divérna data o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sh., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovnik Skoly se idi Smérnici na ochranu osobnich tidaja

PoradensSti pracovnici zejména:

- zachovavaji mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji zakl (zédkonnych
zéastupct zaki),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany
pouze na urcenych pocitaich, byly ptistupné az po ptihlaSeni uzivatele ke Skolni pocitacové siti,
pro spusténi programu je nezbytné piihlaSeni uZivatele,



- dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v zamykatelné skiini v urenych prostorach Skoly,
vydavaji ji na zaklad¢ zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana
bez dozoru, po ukonéeni zpracovani musi byt neprodlené navracena na uréené misto

10.2 Citlivé udaje o Zacich

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajim o zacich. Citlivymi idaji jsou zejména:

- zdravotni stav zaka,

- zaveéry pedagogicko-psychologické poradny,

- 1¢karské posudky,

- zavery jinych instituci.

Pti predavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zakonny zastupce zaka souhlas se
zpracovanim citlivych udajt.

11. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pfi poskytovani
poradenskych sluzeb

V pftipadé, Ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditel Skoly zajisti pfeddni dokumentace a ndastrojového vybaveni novému pracovnikovi,
popiipad¢ zajisti ptedani dokumentace do archivu skoly.



